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Ausgangslage:

In der Standardeinstellung zeigt ein Stundenplan innerhalb der Vertretungsplanung die
Absenz an, die die betroffenen Stunden lberdeckt (siehe Abbildung 1 — roter
Rahmen).
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Abbildung 1

Diese Einstellung ist fur die Personen, die die Vertretungsplanung an der Schule
durchfiihren jedoch i.d.R. ungunstig, da die darunterliegenden, gestdrten Stunden eher
interessant sind.

LOsung:

Um den Stundenplan optimal einzustellen, machen Sie einen rechten Mausklick auf
eine beliebige Stunde des Stundenplans. In dem sich 6ffnenden Kontextmeni wahlen
Sie den Punkt EINSTELLUNGEN aus (siehe Abbildung 2).
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Es 6ffnet sich anschlieRend das Fenster EINSTELLUNGEN, in welchem Sie auf den
Reiter LAYouT 2 wechseln.

#% Format 01 - Einzelstundenplan Tage waagrecht, Stunden senkrecht

4 Allgemein Auswahl [Bereich)

Stundenplan-Stunde
Doppelstunden wie Einzelstunden
Komb. Klassen (2a,2b-»2ab)
Alle Klassen in einem Feld
Kopplungen mit Punkt kennzeichnen
Fixierung mit * kennzeichnen
Stunden bei Kollision trennen
Stundenfelder sortier=n

Vertretungsplanung

Absenzen anzeigen

Nur Vertretungsstunden
Geanderte Stunden
| Entfalle durchstreichen

Layout 1

Layout 2 HTML [

Manuelles Planen
DragDrop: mehrere Untemichte
DragDrop: Farben laut Zeitwinsche
| DragDrop: Tauschketten berechnen

Druck
Leere Zeilen nicht drucken
Leere Spalte nicht drucken
Schwarz-Weil-Druck
1 Uberschrift je Blatt

Autosize for Lupe

Himl-Indexseite mit Langnamen

Stpl-Anzeige im Minut-Modus

Hauptklassen getrennt anzeigen
| Pausenbezeichnung

” TVE-HN=  nd PIst-hakar ninkt
| Rot
Fett
Kursiv
Mit ! hervorheben
Unterstreichen

| Fur Lupe / Legende Alias verwenden

Abbrechen Ubemehmen

Abbildung 3

Deaktivieren Sie im Bereich VERTRETUNGSPLANUNG die Option ABSENZEN ANZEIGEN
und sorgen Sie auch dafiir, dass keine weitere Option im Bereich VERTRETUNGSPLANUNG
aktiviert ist. Lediglich die Option ENTFALLE DURCHSTREICHEN muss im Bereich
GEANDERTE STUNDEN aktiviert sein (siehe Abbildung 3 — roter Rahmen).Bestatigen Sie
die geanderte Einstellung anschlieBend mit OK.

% Peli - Perry, Linda Stundenplan (Leh1)

Pl ~IEl=-M EA =

e &-& B=

~ | 30012023 ~ |5 -3.22023

Dienstag

Mittwoch | Donnerstag Freitag

108

06B c203 M

A202 M

0GB
AZ02 M

054
AZ203 M

108 09A
c203 M IF-2  WP2IF
plLeh-V1P - Lehrer Vertretul |
AZ03 |Leh-V1PLD - Lehrer Planu
ehl - Lehrer 1%

A204 Leh-M-1 - Lehrer 1
eh14V - Vertretungs-Leh|
Leh-PA-Vir - Pausenaufsi
eh14 - Lehrerplan grossH
Leh1B - Lehrer 1
eh1C - Lehrer 1
8 Leh - Lehrer

lehrerdruck - Lehrer 1
Meu-Leh1 - Lehrer 1
9

eh-Pau - Lehrer Pausena
Zeit Schulwoche Format speichern

1-3,5-7,9-15,18-30,32,33,35 FFormat speichern als...

U-Nr  Lehr, Fa., Rm.
221 (PeLi, M, A203)

Kla.
(05A)

Laschen

Leh1 - Lehrer 1* e
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Im Stundenplan werden nun die betroffenen Stunden rot und durchgestrichen
angezeigt — sie finden also aus Sicht des Elementes nicht statt. Im Beispiel der
Abbildung 4 betrifft dies die Stunden der Lehrkraft PeLi am Montag. Aufgrund ihrer
Absenz werden die Entfallsstunden dargestellt (siehe Abbildung 4 — roter Rahmen).
Damit hat die Vertretungsplanerin / der Vertretungsplaner direkt nach Eingabe der
Absenz einen Uberblick Uber die betroffenen Stunden des absent gesetzten
Elementes.

Um diese geanderte Einstellung dauerhaft nutzen zu konnen, muss das
Stundenplanformat abschlieRend erneut gespeichert werden. Offnen Sie dazu die
Auswahlbox am unteren, rechten Rand des Stundenplanformats und wahlen Sie aus
der Liste den Punkt FORMAT SPEICHERN aus (siehe Abbildung 4 — blauer Rahmen).

© 2023 Untis Baden-Wiirttemberg GmbH



